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INTRODUCCION

El formulario para la inscripcion de proveedores se disena como fuente

principal de ingreso de informacion al flujo de “Inscripcion de proveedores”

en la plataforma Bitrix 24.

Acceso link:
https://comfacundi.bitrix24.site/crm_form_ew4f6/

El formulario cuenta con 5 pantallas a sequir:
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TI P o D E Inscripcion de proveedores
PROVEEDOR  ~ ™~

Siguiente
En |la primera pantalla, es necesario seleccionar el Tipo
de proveedor que se desea inscribir:
e Persona Natural
e Persona Juridica
Esta decision determina los demas campos que lipo de proveedor
deberan ser diligenciados.

Persona Natural

Persona Juridica

Comfacundi



s Informacion Basica

T e T e

* 5i es persona natural "nombre completo”. S es persona juridica "razon social”

]

INFORMACION
BASICA

Para esta seccion se requieren los datos basicos de la

empresa.

* Si es NIT sin digito de verificacion
[

a7

*Ingresar el codigo de pais

Volver Siguiente °

Nombre completo: Incluidas siglas (gj: S.A.S.)

Tipo de documento

Numero de identificacion: sin puntos, comas ni
guiones, Si es persona juridica sin digito de verificacion
Ciudad

Direccion: Sin caracteres especiales. Conforme se
encuentraen el RUT

Teléfono: debe incluir el codigo del pais (+57).
Conforme se encuentra en el RUT

Email: donde se quiere tener la comunicacion
Producto o servicio que ofrece: Seleccionar uno de los
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Inscripcion de proveedores

INFORMACION
DE CONTACTO

En esta pantalla, para PERSONA NATURAL, no se

solicita ninguna informacion.
Para persona juridica se requiere informacion de:

3/5 Informacion de contacto

e Contacto comercial:

o Nombre, teléfono e email, son requeridos s
puesto que es la persona con la que se *Ingresar el cédigo de pais
entablara comunicacion durante el proceso de P

contratacion

e Representante legal:
o Nombre, tipo de documento, numero de

documento, son requeridos puesto que es la
persona autorizada para decidir por parte de la Nimero de Identificacion Representsrte Lega

empresa frente q un proceso contractual.
Volver Siguiente
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INFORMACION
FINANCIERA

En esta seccion el usuario debera ingresar la

4/5 |Informacion financiera

informacion necesaria para poder llevar a cabo el
proceso de FACTURACION. Debera verificar que la
informacion registrada esté conforme a la DIAN.

e Email: registrado

e Auto retenedor: SI/NO

e Gran contribuyente: SI/NO

e Pt S R

+ Agregar mas e Regimen de IVA: Simplificado / comun / especial
e Cadigo ClIU: Si tienes varios codigos CIIU
il el registrados, ingresar de primera el cédigo

correspondiente al servicio qgue sera contratado.
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55 Documentos requeridos

DOCUMENTOS -

*Vigenda menor a 60 dias
. Certiicado de Bastenca y Representacion
B + Seleccionar un archivo
*Vigenda menor a X dias
Estos documentos dependeran si eres Persona
Natural o Persona Juridica. | + Seleccionar un archivo

Si es persona junidica, del representante legal

Persona Natural Persona Juridica e o

e RUT e RUT *Vigendia menar a £0 dias
e Copia de documento de e Certificado de existenciay

identidad representacion T S |

* Para persona juridica se requieren tres (3) referendas, para persona natural se

e Certificacion bancaria e Copia documento de A
e Referencias laborales identidad (Rep legal)

(2) e Certificacidn bancaria | Slotonar i
e |nscripcion a EPS e Referencias laborales (3) :
e Inscripcion a Fondo de e Estados financieros | + Selecriomar un ardive

pensiones e Requisitos legales (si R

aplica) Fr— Comfacundi




— = POLITICA DE
e TRATAMIENTO

POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

El presente documents establece la Polifica de Tratamiento de Datos personales. de la
Caja de Compensacion Familiar— COMPACUNDI-, actuando como persona junidica de
derecho privado sin @nimo de lecno, en cumplimiento de la Ley 1581 de 2042 y su
Decreto Reglamentaric 1074 de 2015, los cusles constiuyen & marco General de
Proteccion de Datos Personales en Colombia y se aplica a los datos personales

registrados en cualguier base de datos que los haga susceplibles de tratamiento por
parte de la organizacion. .

OBJETIVG

Establecer los lineamientos y criterios fizar el comecio tratamiento de los . s . 4 .
dato parsoraies.y elarpor o derech constciona qus feren odas s parsonss de Al final de la ultima pantalla se encontrara la casilla
conocer, achializar y reclificar |a informacion que s2 haya recopilado sobre ellas en las

bases de datos tanio digitales come archivos fisicos de COMPACUNDI, quien actila

Gomo responssbie deltratamieno de esios. de validacion de la aceptacion de la politica de
COMFPACUNDI en todas sus acciones, a traves de sus diferentes. unidades de semicios

y portodas los medios mekante los cuales recopil informacidn, se encuenta tratamiento de datos.

comprometida con el respeto de los derechos de sus afiliados, beneficianos, usuanos,

trabajadores, contratistas y de todos ks Tiulares de daios personales en general.

RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO

La Caja de Compensacion Familiar— COMFACUNDI, persona unidica de derecho

privado sin animo de lucro, con NIT B600450804-7, con domicilio principal en la cudad de I

Bogotd, Repdblica de Colombia, en la calle 53 No. 10-39, teléfono{B01)3 700000, sitio

weh www comiacundicom.co. E

s necesario LEER la politica

COMFPACUNDI, podra, previa autorizacion del Titular, permitir el tratamiente de datos a
iraves de tercens que presten senvicios asociados al desamollo de las operaciones. de la
organizacion. Esios ierceros actuaran como encangados del tratamienio de datos y el
tratamiento de los datos serdn dnica y exclusivamente en el marco de las finalidades

previamente sulorzadas porlos fulares En la parte inferior de la politica se encuentra el
GEMERALIDADES . ) ) iy i
e e e e botdn de aceptacion, una vez aceptado volvera al

garantias a que se refieren los articulos 15 y 20 de b Constitucion (derecho a B
intimidad y derecho a la informacidn, respectivamente). La Presente Politica se aplica a

los datos personales registrados en cualquier base de datos auiomafizada, manusles o formU|ariO prinCipal para SU enVIIO

archivos que los haga suscepiibles de tratamiento en el marco de las operaciones de
COMFACLUNDL

La Ley excephia del régimen de proteccidn (i) kos archivos y las bases de datos

Desplacese hacia abajo para leer el texio completo
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ENVIO DEL
FORMULARIO

Para enviar el formulario es necesario dar CLICK en

Enviar

Debemos esperar a que se visualice en nuestra
pantalla el mensaje de confirmacion de envio

> iGracias! su formulario fue

enviado.
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